Vanessa de Fatima Moraes dos Santos

Rua: Avenida Rubem Bento Alves, n? 2101, Apto 203 - BI 9
Bairro: Interlagos — CEP: 95041-423 - Caxias do Sul / RS
Telefone: (054) 99991-1585

E-mail: vanessaf.vieira@hotmail.com

Data de Nascimento: 21/12/1978

Objetivo Profissional

Colocar em pratica meus conhecimentos além de executéd-los em equipe, e adquirir novas experiéncias
exercendo um trabalho responsavel .

Cursos de Aperfeicoamento
Computagao - Graphics
Auxiliar de Farmacia-Hospital Pompéia

Escolaridade
Ensino médio completo

Experiéncias Profissionais

Metalbril Utilidades Domésticas Ltda - 08/11/1999 4 07/03/2002.
Auxiliar de Expedicdo - Separagdo de pedidos, conferéncia de estoque, atendimento a transportadoras .

Franzoi Ferramentas Ind. E Com. Ltda - 11/03/2002 & 25/07/2003.

Auxiliar de Produgdo - Limpeza de serras e embalagem das pecas, conferéncia de quantidades para entregar
na expedicao .

Masterpol Polimeros Plasticos Ltda - 03/05/2004 a 03/05/2007
Assistente Administrativa - Atendimento ao telefone, servicos de bancos , emissio de notas fiscais, boletos,
controle de estoque, entrega de transportadoras .

Megams Sistemas de Segurancga Ltda- 02/07/2007 4 19/02/2020.

Analista Administrativo Financeiro e Caixa - Atendimento aos clientes , liberagdo de pedidos , recebimentos
de valores em dinheiro, cheques, cartdo de débito e cartdo de crédito .

Contagem, conferéncia e fechamento de caixa .

Impressdo de extratos de bancdrios, relatérios de cobranca - remessa e retorno .

Consultas ao SPC, cobranga de clientes inadimplentes, lancamentos de despesas, baixas de valores
recebidos no sistema, organiza¢do de documentos.

Compras de material de expediente, material de copa e cozinha , e material de higiene e limpeza .



